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Vilkar for bruk av alt materiell tilknyttet Visma Flyt Skole

Alt innhold, videoer, opplaeringsmateriell, produkter og/ eller annet materiell tilknyttet Visma Flyt Skole dere
har mottatt fra Visma er beskyttet etter dndsverkloven. Hensikten med materiellet er at brukere av Igsningen
kan benytte dette i oppleeringssituasjoner. Bruk av materiellet gir ikke noe rett til  distribuere, gjenbruke, ta
eierskap, bearbeide eller selge det uten skriftlig tillatelse og/eller vederlag fra Visma. Kunden anerkjenner at
materiellet som har blitt gjort tilgjengelig i forbindelse med kjgp av programvaren inkluderer verdifull
forretningsinformasjon og gir ikke noe rettighet som ikke uttrykkelig er fastslatt i kigpsavtalen mellom partene.
Ved a bruke materiellet gir du ditt samtykke til disse vilkdrene for bruk.
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Generell info om foresattappen

Appen “Min skole” for foresatte skal forenkle dialogen mellom skolen og hjemmet for foresatte med
barn i grunnskole. Via appen vil foresatte kunne kommunisere med skolen, og motta informasjon fra
skolen. Data fra appen behandles og lagres i Norge i henhold til gjeldende GDPR-regelverk.

Link til relevante temahefter
e Min skole app - administrator (oppsett)
e Min skole app - ansatte

Visma hjemmeside - egen side for foresattappen

P& denne siden pa Vismas hjemmeside er det informasjon rettet mot foresatte som skal ta i bruk eller
bruker Min skole appen.

Her finner en:
e Link til appen i Apple Store og Google Play
e Ofte stilte spgrsmal

Funksjoner som finnes i foresattappen per i dag

Sende melding til en/flere ansatte ved skolen en har barn tilknyttet

Motta melding fra ansatt/skolen, inkl varslinger feks pa SFO og Digitale skjema
Melde og redigere fraveer

Velge bestemt dag og se registrert fraveer (av en foresatt eller skolen)

Se barns timeplan

Se informasjon knyttet til SFO-opphold og SFO Tilstedevaerelse

Se beskjeder fra skolen knyttet til SFO Tilstedeveerelse, og registrere egne beskjeder

Push-varsler

Fra Visma sin side er push-varsler aktivert inn imot all bruk av Min skole appen. Hvis enkeltpersoner
opplever at push-varsler ikke kommer opp pa sin enhet, ma de sjekke oppsettet pa sin enhet eller for
appen pa sin enhet.

Vi vet at noen type enheter aktiverer en strgmsparemodus. Nar enheten er i en slik modus, blokkeres
push-varslinger for a spare strgm. Dette kan ikke overstyres av appen selv. Nettside (ekstern) med
mer info kan man finne her.
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https://docs.google.com/document/d/11V44D3i8gytpt48Y6kDUaw-lk_DL8tnjXx-GbInOruw/edit#
https://docs.google.com/document/d/1CUbcMgSV66e3DHOKl9-z2mWQ0hoyMO05_wb7W-UBxSc/edit#
https://www.visma.no/skoleadministrasjon/grunnskole/min-skole-foresatt/
https://dontkillmyapp.com/

Til innholdsfortegnel “ VISMA®

Innlogging i appen

Forutsetning for at foresatt skal kunne benytte appen:

1. Foresatt benytter smarttelefon(nettbrett med minimum iOS 11.0 (Apple) eller Android 6.0
Marshmallow.

2. Foresatt er registrert i VFS med fullt fgdselsnummer (for at palogging via IDPorten skal
fungere).

3. Foresatt er koblet mot barn.

4. Foresatt har en rolle som gir tilgang til eleven i app/hjemmeweb

For a logge pa appen

1. Last ned appen fra Google Play eller App Store. Appen heter “Min Skole - foresatt”
Klikk pa “Logg inn med ID-Porten”
Velg riktig kommune/organisasjon (privatskole) fra listen.
a. Hvis du ikke finner rett kommune/organisasjon i listen, er ikke appen aktivert for
kommune/organisasjon enda.
Klikk pa Velg gverst til hgyre og deretter pa Fortsett
Logg inn med MinlID, BankID eller Bypass
Legg inn gnsket pin-kode, og bekreft. Klikk OK
Du blir na logget inn, og kan se de barna/skolene skolene du har tilgang til

Avbryt Velg

wN

No vk

Dersom du ikke finner din kommune i listen er
det fordi kommunen ikke har anskaffet appen
eller at kommunen ikke bruker Visma Flyt Skole
som administrasjonssystem.

Min Skole

Foresatt

Danielsen
Delk
Demo
Logg inn med
ID-porten Dovre
Drangedal
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Til innholdsfortegnel “ VISMA®

ol Telia N =

Avbryt @ idporten.difi.no AA

Legg til ny kode
ARENDAL KOMMUNE

D VELG ELEKTRONISK ID
MINID
MinlD  Med kode fra SMS eller PIN-
kodebrev
BANKID

Med koder fra banken din

RTINS BANKID PA MOBIL
LA Med sikker legitimasjon pa mobil

BUYPASS ID | MOBIL
buypass .
id | mobil Med passord/SMS eller mobilapp

=
=

Commfides stattes forelapig ikke pa denne
enheten.

Slik skaffer du deg elektronisk ID
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Funksjonalitet i appen
Innstillinger

@verst til hgyre pa startsiden til appen vil man se et tannhjul. Klikk pa dette for a apne innstillinger.

Her inne kan foresatt
e endre pinkode
skru av/pa innlogging med Touch ID
endre sprak (norsk, engelsk)
logge helt ut av appen
se hva som ligger av e-postadresse og telefonnummer pa seg selv (men en kan ikke endre).
Disse opplysningene kan endres hvis en logger inn i Hemmeweb (foresattportalen)
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Visning av barn i appen

Appen henter ut aktive barn basert pa valgt kommune. Dvs at dersom man har barn i flere
kommuner, vil man ikke fa opp disse i samme innlogging. En kan kun vaere innlogget i en kommune
pa en enhet, sa push-varsler vil vaere knyttet til valgt kommune og barn i denne.

Inne i appen vil foresatte fa en oversikt over sine barn i valgt kommune og dialog med skolen.

Anne L Vik {e%

Ane Stokk
Hovedfjorden BU

Anna Lonely
Hovedfjorden BU

g Arne Hansen
Hovedfjorden BU
« Doffen Duck
=" Hovedfjorden BU

g Emil Gustavsen
Hovedfjorden BU

Hans Vik
Hovedfjorden BU

Tobias Vik
& :
Hovedfjorden BU

Hovedfjorden BU

Andre meldinger

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 11.03.2021 7



Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Meldinger
| Min skole Appene vises aktivitet siste 6 maneder under meldinger og varsler, uavhengig av skolear.

Nar en mottar nye meldinger fra skolen, vil bruker fa et push-varsel pa telefonen og inne i appen vil
det vaere et ikon som viser antall uleste meldinger. En klikker pa p& meldingen for a lese og eventuelt
besvare.

Anne L Vik {8h

Ane Stokk Tobias Vik
Hovedfjorden BU

Anna Lonely
Hovedfjorden BU
¢ Thomas Kirkeslett 20.08.2018
g Arne Hansen Beskjed om skole-hjem dialeg - Inf...
Hovedfjorden BU

« Doffen Duck
“~" Hovedfjorden BU

ﬂ Emil Gustavsen
Hovedfjorden BU

Hans Vik
Hovedfjorden BU

Tabias Vik -
& Hovedfjorden BU

Hovedfjorden BU

Andre meldinger

Sende melding

1. For a opprette ny melding, ga inn pa gnsket elev
klikk pa ikonet for ny melding gverst til hgyre

3. Klikk pa +-ikonet og velg en eller flere mottakere. Hvem foresatte har lov @ sende meldinger
til avhenger av oppsett pa den enkelte skole

4. Fyll ut melding og klikk for a sende

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 11.03.2021 8



Til innholdsfortegnel “ VISMA®

Tobias Vik Tobias Vik

= Send til:

Albert Einstein .
Kontaktlzrer

Terje Tollefsrud
Ansvarlig 54

Tar Hammer
Ansvarlig BA

Send til: Albert Einstein +

Matteprevene er for vanskelige. (+] _ ‘
3gradsligninger for Tobias som er en '
5.klasse elev|
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Se mottatt meldinger (inkl. varsler og beskjeder)

Foresatte kan motta melding fra leerer, knyttet til elev i appen. Da dpner en navnet pa eleven for a
finne meldingen.

Men foresatte kan ogsa motta varslinger og beskjeder i appen. Da ligger meldingene under
skolenavnet.

Camilla Wiik

Lilla Wiik
Camillas skole2
Vanlige meldinger fra

Nicolas Eriksen ansatte pa skolen
Camillas skole2

Kathinka Eivindstad
Dalelia skole o

Bettina Birkeland

Demo skole

Sigve Wedberg
Eikesdal Skole o

Sofie Lelo
Eikesdal Skole

Abdul Kadir Mumin Austad
Hovedfjorden BU

e @ R [ @

X

Camillas skole2 o

Andre meldinger

Varslinger og Beskjeder
(enveis melding)

Dalelia skole

Andre meldinger
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Visning av vedlegg i Min skole appen

Visma Flyt Skole appen stgtter na visning av vedlegg. Dette krever at bruker har siste
versjon av app, oppdatert 3.oktober (apper blir normalt oppdatert automatisk, men for
brukere som har skrudd av automatisk oppdatering av appene pa sin telefon ma dette gjares
manuelt).

Fra VFS kan man sende bilder, pdf-dokumenter og Word-dokumenter (docx).
Maks dokumentstarrelse er 10 MB.

Det kan ikke sendes vedlegg fra appene.

Her ser vi et skjermbilde fra appen med vedlegg markert i radt.

Samtale med: Késa Anders

e o gy oy i -
Lest: man., 5. okt, 14:02
10:19

Fra app - Bare fint - takk!

Levert

10 sep, 2020
12:29

from employee - to employee
Lest: man., 5. okt, 14:02

4 okt, 2020
09:52

Til sara - Du er jo ansatt!

& catcat.jpg
Lest:man., 5. okt, 14:02

5 okt, 2020

08:00

Guten Tag - Es ist Montag
Lest: man., 5. okt, 14:02

o

NB: dersom man har satt pa varslinger pa e-post om ny melding, vil ikke varslingen
inneholde vedlegg.
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Fravaer

® Foresatte kan registrere fraveer pa samme dato som eleven er borte eller frem i tid

e Foresatte kan registrere fravaer frem til slutten pa siste gkt pa elevens trinn (hvis siste gkt
starter 13:00 og varer i 60 min, kan foresatte melde fraveer frem til 14:00)
Foresatte kan ikke registrere fraveer tilbake i tid
Timesfravaer kan kun registreres med start pa et tidspunkt frem i tid. F.eks hvis man starter a
registrere et fravaer klokken 10:06, kan foresatt kun registrere starttidspunkt pa fravaer fra
10:10.

Registrere nytt fraveer

Velg gnsket barn
Nederst, velg ikonet Meld fravaer
Velg dato
Velg type fraveer
a. Hvis dagsfravaer, beholdes knappen “Hele dagen” paskrudd
b. Hvis timefraveer, skru av knappen “Hele dagen”
5. Dersom timefraveer er valgt, registrer gnsket tidspunkt ved a klikke pa “Velg klokkeslett”. Som
standard ligger det inne fra skolestart til skoleslutt
6. Under feltet Merknad velger man fra nedtrekkslisten type fravaer
7. Klikk for & sende inn fraveer
8. Nar fravaer er sendt, vil man se et statusfelt, og status “Levert”. Fravaeret vil bli registrert pa
barnet i Visma Flyt Skole.

A
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Til innholdsfortegnel “ VISMA®

< Tilbake < Tilbake

Adrian Steffen Rino Alertsen Bjerkas
Camill:

Adrian Steffen Rino Alertsen Bjerkas
Camillas

April, 2020 Uke 18 April, 2020 Uke 18
Man Fre Man Tir Ons (]
27 1 27 28 29 >

(2 Hele dagen () () Hele dagen

=] * Merknad * Fra

Velg klokkeslett >
Skolestart 08:00
Syk >
y “Til

Velg klokkeslett >
Skoleslutt 13:00

Send =
_ = " Merknad

Velg arsak >

% ® ® % (- ®

Meldinger Meld fravaer Timeaplan S5F0 Meldinger Meld fravaer Timeplan SFO

Redigere fraveer

Foresatte kan redigere fraveer de har lagt inn frem til slutten av dagen fraveeret er registrert mot. Nar

°

de klikker pa “Rediger fraveersmelding” fyller de ut hele fraveersmeldingen pa nytt.

Kai | Granskauen
Hovedfjorden

Juli, 2019 Uke 28

Man

() Dagsfravaer

[=) Merknad ®
Syk
® Status Levert

Rediger fraveersmeldingen
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Til innholdsfortegnel

D VISMA

NB: Fraveer fgrt av skolen kan ikke overskrives eller redigeres av foresatt. | eksempel nedenfor ser vi
fraveer fgrt av leerer. Dette fraveeret kan ikke foresatt redigere i Min skole appen.

Ane Stokk

November, 2018 e 47
‘ 15 20 H 2 23 #
Dagadraveer
| Merknad @
=iulk
* Status Levert
Siat endret av Tormod Kirkefjell.

Sp@rreskjema publisert via melding

Nar skolen lager et nytt digitalt spgrreskjema, kan de velge at dette skal publiseres via melding.
Foresatte vil da fa en melding i foresattappen, og kan besvare skjemaet ved a klikke pa svarlenken:

< Tilbake

Hovedfjorden
Andre melding

Samtale med: Hovedfjorden

>https:/ivismaskole.app.goo.gl/'YRe6uF
yBumilukAr7"=https://vismaskole.app.g
oo.gl/YReBuFy8umilukAr7

Lest: man., 18. feb 12.05
Skidag 25.februar!, Arve Granskauen -
Den 25.februar skal skolen pa skidag. Vi

setter opp tre ulike turvalg som elevene
kan velge mellom.

Svarfrist: 22.02.2019

Swvar her

KBUhNkn97
>https:/fvismaskole.app.goo.gl/lgw2oTig
6KBUhNkn97"=https:/vismaskole.app.g
oo.gl/gw2oTigeKBUhNkn97

Lest: man., 18, feb, 12:05

https://vismaskole.app.goo.gligw20Tige |~ | >

@ Min Skole ol = 12:25

& aurora.visma.com (o

Hovedfjorden

Skidag 25.februar!

for Arve Granskauen

Den 25.februar skal skolen p8 skidag. Vi setter opp tre
ulike turvalg som elevene kan velge mellom.

Frist for & besvare skjemaet er den 22.februar. Vi ber
om at alle besvarer skjemaet sd snart som mulig slik at
vi far oversikt over hvor mange busser til de ulike
turalternativene som ma bestilles. Husk godt med klzer,
matpakke og noe varmt 8 drikke.

Svarfrist: 22.02.2019

o Topptur til Skaugetoppen (5 km)
Tur til Hagavannet (2,5 km)
Tur til Nesdammen (1 km)

Nar du trykker "Send" mi evt. senere endringer gjgres
nnlogget i Visma Flyt Skole

Send

< M m o

@& 4 45% W |

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 11.03.2021
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

SFO tilstedevaerelse

For kommuner/organisasjoner som har tatt i bruk SFO tilstedevaerelse i VFS Min skole appen sa vil
foresatte se et SFO-ikon nede i hgyre hjgrne av appen. Foresatte kan under SFO se fglgende

info om barnets SFO-opphold.

merknader registrert av SFO for den enkelte dag - f.eks “Husk tursko pa mandager”.
merknader/hentemelding registrert av foresatt

nar barnet har blitt sjekket inn/ut av SFO. Ligger under valget Tilstedevaerelse.

om det er registrert om barnet gar hjem selv eller ikke. Ligger under valget Tilstedevaerelse

I tillegg kan foresatte selv
e registrere inn merknader pa SFO tilstedevaerelse pa
o enkeltdager
o repeterende ukedager, feks alle torsdager i en periode
o periode (flere enkeltdager)

Registrere merknad

Viktig om merknad:
Noen merknader overskriver tidligere merknad. Andre gjgr det ikke. Dette har med om man
bruker ulike valg nar man registrerer merknad.

Info fra Hiemmeweb:
Dersom det finnes registrering gjort BADE péa enkeltdato OG under repeterende innstillinger,

vil enkeltdato alltid overstyre det repeterende - ogsa i app.

Alle type merknader legges til under “Rediger/Legg til”.

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 11.03.2021 15



Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

{, Tilbake

Danas Danas
Camillz ole

Mars, 2021 Uke 11
Man Tir Ons Fre
C 15 16 17 19

7 Opphold 80% plass

(D Tilstedeveerelse

=] Merknad/hentemelding fra foresatt

Rediger/Legg il /

Legg til ny - 18.03.2021

Rediger repeterende - torsdag

Legg til for flere dager - periode

Avbryt

For a registrere merknad pa en enkelt dato:
1. Klikk pa “Rediger/Legg til”
2. Velg “Legg til ny - dato”
3. Skrivinn merknad og lagre

For a registrere repeterende merknad, en merknad som legges inn pa en valgt ukedag (feks
mandag) i en gitt periode:
1. Klikk pa “Rediger/Legg til”
Velg “Rediger repeterende - ukedag”
Klikk pa “Ny repeterende merknad/hentemelding”
Velg fra dato for merknad (obligatorisk) og til dato for merknad (valgfri)
Skriv inn merknad og lagre

vk wnN
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

< Tilbake

Danas Danas
Camillas skole

Torsdag - repeterende merknad/hentemelding

Fra Ikke valgt

Til Ikke valgt

Avbryt

For a registrere en repeterende merknad, pa valgte ukedager, i en periode
1. Klikk pa “Rediger/Legg til”
Velg “Legg til for flere dager - periode”
Velg hvilke ukedager merknaden skal registreres mot
Velg fra dato for merknad (obligatorisk) og til dato for merknad (valgfri)
Skriv inn merknad og lagre

e wnN

NB: veer oppmerksom pa at kommentarer lagt inn via denne metoden legger kommentarer inn pa en
og en enkeltdag. Og kommentarene kan ikke slettes, bare redigeres i ettertid.

Sa hvis man skal legge til en kommentar over en lengre periode, vil det vaere mer fleksibelt 3 benytte
“Rediger repeterende - ukedag” da disse merknadene kan slettes ved behov.

VFS - Min Skole - foresatt - Sist endret 11.03.2021 17



Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

< Tilbake

Danas Danas
Camillas skole

Velg ukedager og varighet
Legg inn merknad/hentemelding

Man Tir Ons Fre

Fra 18.03.2021

Til Ikke valgt

@ Merknaden vil erstatte andre merknader i perioden

Slette merknad

Merknad lagt inn pa enkeltdager kan ikke slettes (dette inkluderer kommentarer pa

enkeltdager lagt inn via “Legg til for flere dager - periode”). Disse kommentarer pa
enkeltdager kan kun redigeres.

Repeterende merknad pa en ukedag kan slettes:
1. Klikk pa “Rediger/Legg til”

2. Klikk pa “Rediger repeterende - ukedag”
3. Kilikk pa “Slett”

4. Bekreft sletting ved a klikke pa “Slett”
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

< Tilbake

Danas Danas
Camillas skole

Fredag - repeterende merknad/hentemelding

Fra: 19.06.2020 Til: 30.07.2022

Tante Gudveg kommer pé& sykkel
Sist endret av: Wiik Camilla 19.06.20 08:22.

Slett ,\ Rediger

Ny repeterende merknad/hentemelding

Foresatte endre hverandres merknad

Dersom foresatte benytter samme type registrering av merknad, kan de endre hverandres
merknad.

Se tidspunkter knyttet til SFO

Til venstre ser vi nar barnet ble sjekket inn pa SFO pa formiddag og ettermiddag. Det er forelgpig ikke
registrert usjekking fra SFO, sa normalt tidspunkt registrert pa eleven (17:00) vises.

Til hgyre ser vi en dag der det ikke er planlagt tilstedevarelse for barnet. Det kan enten veaere fordi
det ikke er lagt inn, eller fordi barnet har deltidsplass og fri den dagen.
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Til innholdsfortegnel “ VISMA®

Heidi Granskauen Heidi Granskauen

November, 2019 Uke 48 Movember, 2019 Uke 48

g 25“27 22 2 ¢ s nnzg ?
Tirsdag 26.navember 2019 Torsdag 28 november 2019

Inn morgen Inn morgen

@ 07:45 Thomas

Inn ettermiddag Inn ettermiddag

@ 14:10 Thomas

Ut ettermiddag Ut ettermiddag
17:00

Gar hjem selv Ja

& & =]
EI @ ﬂ' Meldingsr wald fraveer SFO
Meldingar held fraveer SFO
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Timeplan

Foresatte kan under Timeplan i menyen se hvilke timer sitt barn har pa valgt dato, inklusiv
tidspunkt, klasserom og leerer (e).

< Tilbake

Elevesen Elev
Camillas skole

Februar, 2021 Uke 8

Man Tir Ons Tor Fre
¢ 22 XN 24 25 26

09:00 - 10:00
Mandarin |

Emil Leerer Aas
Kazuma (1) Hiro Rom: KL1

10:00 - 11:00
Matematikk
Billie Joe Armstrong Rom: KL3

11:00 - 12:00
Matematikk
Billie Joe Armstrong Rom: KL3

12:00 - 13:00

o & © 13

Meldinger Meld fravaer Timeplan Karakterer
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Karakterer

Foresatte kan se karakterene til eleven i appen etter at skolen har publisert karakterene. Dette
gjelder bade terminkarakterer og standpunkt/eksamen.

Under Standpunkt/eksamen er det ogsa mulig & se antall fraveersdager og timer.

| appen vil det se slik ut:

Kirsten Holm Jan Sverre Lund
Holm Akademiet
Support Felleselev ’
Eikesdal Skole VAar St.pkt/Eks.
Eskild Ugland
Holm Akademiet 2020}'2021
Froya Fosen
Holm Akademiet Engelsk 4
Jan Sverre Lund
Holm Akademiet Kunst og hindverk 6
Johanna Adner
Holm Akademiet Kroppseving 4
6
Jan Sverre Lund
Holm Ak: iet
6
Var
Naturfag 5
Friluftsliv
Norsk, skriftlig 5
Fravaer Dager Timer Norsk, muntlig 6
Trinn & 10 3
| e ?
1 g Karakterer
Merknader () ®
Vedlegg 0 @

For elever i 9. og 10. trinn er det ogsa mulig a bla seg tilbake til tidligere skolear.

Foresatte som ikke har smarttelefon/app

Foresatte som ikke har smarttelefon eller av andre arsaker har valgt & ikke installere appen vil fortsatt
kunne logge seg pa fullversjon av Visma Flyt Skole ved 3 ga til
https://skole.visma.com/kommunenavn og lese meldinger som de ellers ville fatt direkte i appen.

VFS gir ogsa oversikt over foresatte som ikke har aktivert appen slik at skolen kan implementere
ngdvendige rutiner for a sikre god kommunikasjon ogsa med disse foresatte.
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Til innholdsfortegnelse “ VI s MA®

Nar skolen sender ut beskjeder fra menyvalg Meldinger-Send melding-Melding/App sa vil den
ansatte som sender beskjeden fa et varsel om hvor mange som ikke har app aktivert og kan da velge
en alternativ mate & informere foresatte p3a, typisk e-post.

For generelle varsler som er satt opp under Grunndata-Varsler ma skolen vurdere om det er
hensiktsmessig a skru pa ulike e-postvarslinger for a sikre at ogsa foresatte uten appen blir informert
Dette er spesielt aktuelt i en startfase fgr foresatte har fatt installert appen.

NB: Det er ikke mulig a sette opp under varslingsinnstilinger under Grunndata-Varsler at det skal ga
sms automatisk til bare foresatte som mangler appen.

Alle spgrsmdl fra foresatte knyttet til appen skal alltid meldes direkte til skole/kommune.
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